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Tài liệu tham khảo
KỊCH BẢN 

Đại hội chi bộ trực thuộc đảng ủy cơ sở

nhiệm kỳ 2015-2017

(Minh họa cho đại hội chi bộ bầu chi ủy gồm 3 đ/c)

1- Nghi thức:

1.1- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

MC: Kính thưa các đ/c tham dự đại hội
Đã đến giờ đại hội, đề nghị các đ/c ổn định trật tự để bắt đầu, đề nghị các đ/c tắt điện thoại hoặc chuyển qua chế độ im lặng và không nghe điện thoại trong thời gian đại hội. Đề nghị các đ/c đảng viên chính thức chuẩn bị thẻ Đảng để biểu quyết. 

Tiến hành đại hội Chi bộ ………, lần thứ …., nhiệm kỳ 2015-2017, kính mời các đ/c đứng lên làm Lễ chào cờ, khi chào cờ đề nghị các đ/c cùng hát Quốc ca, Quốc tế ca
…..

Lễ chào cờ đã xong, kính mời các đ/c an tọa.

1.2- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu dự đại hội.

MC: Kính thưa các đ/c 

Căn cứ Điều 24 Điều lệ Đảng, thực hiện Hướng dẫn số 12-HD/BTCTU, ngày 26 tháng 8 năm 2014 của Ban Tổ chức Thành ủy Cần Thơ và Hướng dẫn số 15-HD/BTCĐU, ngày 10 tháng 10 năm 2014 của Ban Tổ chức Đảng ủy về "Tổ chức Đại hội chi bộ trực thuộc đảng ủy cơ sở nhiệm kỳ 2015-2017". 

Với tinh thần tích cực, khẩn trương, chu đáo, công việc chuẩn bị Đại hội đã hoàn thành. Được sự chấp thuận của Đảng ủy khoa, hôm nay, trong không khí cả nước thi đua lập thành tích chào mừng đại hội đảng các cấp, tiến tới Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XII của Đảng, chi bộ ………………….. tiến hành đại hội đảng viên lần thứ …., nhằm đánh giá kết quả hoạt động của chi bộ trong thời gian qua và quyết định phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm trong thời gian tới, đồng thời bầu cấp ủy và các chức danh chủ chốt của chi bộ, có đủ đức, đủ tài để tổ chức triển khai thực hiện Nghị quyết của Đại hội trong  nhiệm kỳ 2015 – 2017. Đó chính là lý do của buổi làm việc hôm nay. 

Đề dự và chỉ đạo Đại hội, tôi xin trân trọng giới thiệu:

- Đ/c (họ và tên, chức vụ)
- Đ/c (họ và tên, chức vụ)

….

Cùng tất cả các đ/c đảng viên chính thức, đảng viên dự bị và đảng viên đang sinh hoạt tạm thời (nếu có) tại chi bộ.

1.3- Bầu đoàn chủ tịch hoặc chủ tịch đại hội, bầu đoàn thư ký/thư ký đại hội. 

MC: Kính thưa các đ/c, thưa đại hội
Để duy trì và điều hành công việc của đại hội theo đúng chương trình đại hội đề ra, sau đây đề nghị đại hội bầu Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký đại hội.

- Về số lượng Đoàn chủ tịch: Ban Tổ chức dự kiến: 03 đ/c

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác không?

Nếu ĐH không có ý kiến gì, đề nghị cho biểu quyết bằng cách giơ thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên nhất trí với số lượng Đoàn chủ tịch là 03 đ/c
Xin cảm ơn các đ/c.

- Về nhân sự Đoàn chủ tịch: Ban tổ chức xin giới thiệu các đ/c có tên sau:

1) Đ/c ………………………….., Bí thư Chi bộ

2) Đ/c …………………………...,……………..

3) Đ/c …………………………..., ……………..

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác?

Nếu ĐH không có ý kiến gì khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên nhất trí với danh sách Đoàn chủ tịch gồm đ/c có tên trên. 
Xin cảm ơn đại hội.

MC: Kính thưa đại hội.

Để ghi biên bản và tổng hợp ý kiến thảo luận, chuẩn bị dự thảo Nghị quyết của đại hội, xin đề nghị đại hội bầu Đoàn thư ký.

- Về số lượng Đoàn Thư ký: Ban tổ chức dự kiến 02 đ/c. 

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác không?

Nếu ĐH không có ý kiến gì  khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên đã nhất trí với số lượng Đoàn thư ký là 02 đ/c
Xin cảm ơn các đ/c.

- Về nhân sự Đoàn thư ký: Ban tổ chức xin giới thiệu các đ/c có tên sau:

1) Đ/c …………………………..

2) Đ/c …………………………..

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác?

Nếu ĐH không có ý kiến gì khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên nhất trí với danh sách Đoàn thư ký là 02 đ/c có tên trên. 
Xin cảm ơn các đ/c.
Trân trọng kính mời Đoàn chủ tịch và Ban thư ký lên làm việc.
Kính chúc đại hội thành công tốt đẹp.
1.4- Đoàn chủ tịch báo cáo chương trình, quy chế làm việc của đại hội.

ĐCT: Kính thưa các đ/c, thưa đại hội.
Thay mặt đoàn chủ tịch tôi xin thông qua Chương trình đại hội:
- Về phần nghi thức, chúng ta vừa thực hiện xong.

- Chương trình còn lại, gồm các nội dung:

· Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012 - 2015 và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ 2015 - 2017.

· Báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội.
· Báo cáo kiểm điểm của Chi ủy.

· Thảo luận và biểu quyết thông qua các chỉ tiêu.

· Phát biểu ý kiến của đại diện cấp ủy cấp trên.
· Bầu cử Chi ủy, Bí thư, Phó Bí thư.

· Cấp ủy khóa mới ra mắt, hứa hẹn.

· Thông qua Nghị quyết đại hội.

· Và cuối cùng là Bế mạc đại hội.

· Giữa giờ có nghỉ giải lao, 15 phút. 

Về Quy chế làm việc của Đại hội, đề nghị các đ/c xem trong tài liệu của đại hội.
Xin cảm ơn!

2- Nội dung:

2.1- Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012 - 2015 và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ 2015 - 2017.

ĐCT: Kính thưa đại hội

Để đánh giá những hoạt động của chi bộ đã làm được trong nhiệm kỳ vừa qua và đề ra phương hướng, nhiệm vụ trong nhiệm kỳ tới, sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu đ/c (họ và tên, chức vụ) thay mặt Đoàn chủ tịch trình bày Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2012 - 2015 và phương hướng, nhiệm vụ nhiệm kỳ 2015 - 2017.

Xin kính mời đ/c!
……

2.2- Báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội.
ĐCT: Kính thưa đại hội
Tiếp tục chương trình, tôi xin giới thiệu đ/c……………………., thay mặt Chi ủy chi bộ báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội. 
Xin kính mời đ/c

Đại diện chi ủy: Kính thưa đại hội

Được sự phân công công của Chi ủy chi bộ, tôi xin Báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội đảng viên chi bộ ………………, lần thứ …., nhiệm kỳ 2015-2017 như sau:
(Đọc Báo cáo kèm theo)
Kính chúc đại hội thành công tốt đẹp!

2.3- Báo cáo kiểm điểm của Chi ủy.

ĐCT: Kính thưa đại hội
Tiếp theo chương trình, tôi xin giới thiệu đ/c …………………….., thay mặt Đoàn Chủ tịch thông qua Báo cáo kiểm điểm của Chi ủy chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015.
Xin kính mời đ/c
(Đọc Báo cáo kiểm điểm của Chi ủy)

Xin cảm ơn các đ/c đã lắng nghe, chúc đại hội thành công tốt đẹp.

2.4- Đoàn chủ tịch đại hội hướng dẫn thảo luận; tổng hợp những vấn đề quan trọng có ý kiến khác nhau để đại hội tiếp tục thảo luận, sau đó lấy ý kiến biểu quyết từng vấn đề, biểu quyết thông qua các chỉ tiêu.

ĐCT: Kính thưa các quý vị khách mời, thưa đại hội.

Đại hội vừa nghe Báo cáo tình hình thực hiện Nghị quyết Đại hội lần thứ … nhiệm kỳ 2012-2015 và mục tiêu, nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu của chi bộ nhiệm kỳ 2015-2017; và Báo cáo kiểm điểm của Chi ủy chi bộ nhiệm kỳ 2012-2015.
Tiếp theo là phần thảo luận, để đảm bảo tập trung vào chương trình đại hội, tôi đề nghị đại hội tập trung thảo luận các nội dung trọng tâm sau:

- Về phần kiểm điểm: Cần đi sâu làm rõ những kết quả đã đạt được, nguyên nhân, bài học kinh nghiệm trong công tác lãnh đạo của Chi ủy đối với nhiệm vụ chính trị được giao, về công tác xây dựng và phát triển đảng; việc thực hiện nguyên tắc tập trung dân chủ trong sinh hoạt đảng, tinh thần đoàn kết nội bộ trong nhiệm kỳ vừa qua.

- Về phương hướng: Đề nghị đại hội thảo luận thống nhất các mục tiêu, nhiệm vụ chủ yếu, đặc biệt đề xuất bổ sung làm rõ những chủ trương, giải pháp nhằm thực hiện thắng lợi các nhiệm vụ trong thời gian tới.

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Sau khi thảo luận, Đoàn Chủ tịch tổng hợp những vấn đề quan trọng có ý kiến khác nhau để đại hội tiếp tục thảo luận, sau đó lấy ý kiến biểu quyết từng vấn đề, biểu quyết thông qua các chỉ tiêu.

Nghỉ giảo lao, 15 phút

2.5- Phát biểu ý kiến của đại diện cấp ủy cấp trên.

ĐCT: Kính thưa đại hội. 

Đại hội Chi bộ chúng ta hôm nay vinh dự được đón tiếp đ/c (họ và tên, chức vụ). Trong  nhiệm kỳ vừa qua, nhờ sự quan tâm và chỉ đạo kịp thời Đảng ủy khoa, chi bộ ta đã hoàn thành tốt các chỉ tiêu, nhiệm vụ đề ra. Thay mặt Chủ  tịch đoàn tôi xin trân trọng kính mời đ/c ………………………………. lên phát biểu ý kiến và chỉ đạo đại hội.
Xin kính mời đ/c
…..
Đoàn Chủ tịch đáp từ:

Đại hội vừa nghe ý kiến phát biểu của đ/c (họ và tên, chức vụ). Xin cảm ơn đ/c đã ghi nhận những thành tích của chi bộ và cổ vũ, động viên những kết quả đã đạt được trong lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ nhiệm vụ của Chi bộ trong nhiệm kỳ vừa qua; chỉ ra những hạn chế, nguyên nhân, biện pháp cần khắc phục, đồng thời nêu lên những vấn đề quan trọng, cấp  thiết của Chi bộ trong nhiệm kỳ mới.
Thay mặt đại hội xin tiếp thu ý kiến phát biểu chỉ đạo của đ/c. Đại hội giao cho cấp ủy mới nghiên cứu bổ sung vào phương hướng nhiệm vụ của Chi bộ. Đại hội mong muốn trong thời gian tới Đ/c và Đảng ủy khoa sẽ thường xuyên quan tâm theo dõi, chỉ đạo Chi bộ lãnh đạo thực hiện tốt nghị quyết của Chi bộ trong nhiệm kỳ tới.

Thay mặt đảng viên Chi bộ xin kính chúc Đ/c và gia đình mạnh khỏe, hạnh phúc. Xin trân trọng cảm ơn!
2.6- Bầu cử chi ủy (đối với chi bộ có từ 9 đảng viên chính thức trở lên):

ĐCT1: Kính thưa đại hội
Nhiệm kỳ Chi ủy chi bộ 2012-2015 đến đây đã kết thúc, nhiệm vụ quan trọng của đại hội hôm nay là bầu ra Chi ủy mới để lãnh đạo, điều hành hoạt động chi bộ nhiệm kỳ tiếp theo - nhiệm kỳ 2015-2017. 

Sau đây tôi xin giới thiệu đ/c (họ và tên, chức vụ) lên trình bày về yêu cầu cơ cấu, tiêu chuẩn ứng cử, đề cử, số lượng chi ủy viên nhiệm kỳ 2015-2017.

Xin kính mời đ/c

ĐCT2: Kính thưa quý vị khách mời, thưa toàn thể đại hội.

Thay mặt Đoàn Chủ tịch, tôi xin trình bày về yêu cầu, tiêu chuẩn, cơ cấu và số lượng chi uỷ viên nhiệm kỳ 2015-2017 như sau:

( Về tiêu chuẩn nhân sự cấp ủy:
Tiêu chuẩn nhân sự cấp ủy cần đảm bảo theo quy định tại khoản 1, điều 12 của Điều lệ đảng, cụ thể là: "Cấp uỷ viên phải có đủ tiêu chuẩn về phẩm chất chính trị, đạo đức cách mạng, lối sống lành mạnh; chấp hành nghiêm chỉnh nguyên tắc tổ chức và sinh hoạt đảng, kỷ luật của Đảng và pháp luật của Nhà nước; có kiến thức và năng lực tham gia lãnh đạo tập thể, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao; đoàn kết cán bộ, đảng viên, được quần chúng tín nhiệm".

( Về độ tuổi: 

- Cấp ủy cần đảm bảo tính kế thừa và phát triển theo hướng trẻ hóa;
- Độ tuổi của cấp ủy viên tham gia cấp ủy lần đầu nói chung phải đủ tuổi để công tác được hai nhiệm kỳ trở lên, ít nhất cũng phải trọn một nhiệm kỳ; các đồng chí cấp ủy viên được giới thiệu tái ứng cử cấp ủy khóa mới phải đủ tuổi công tác trọn một nhiệm kỳ (nam sinh từ tháng 6/1957, nữ sinh từ tháng 6/1962 trở lại đây).

( Về số lượng cấp ủy:

- Căn cứ vào Điều 24 của Điều lệ đảng và khoản 38 của Quy định 45-QĐ/TW của Ban Chấp hành Trung ương Đảng; căn cứ vào số lượng đảng viên của Chi bộ và sự thống nhất của Đảng ủy khoa, Đoàn Chủ tịch dự kiến Chi ủy khóa mới số lượng gồm: 03 đ/c.

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác?

Nếu ĐH không có ý kiến gì  khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên chính thức nhất trí với phương án số lượng chi ủy viên nhiệm kỳ mới là: 03 đ/c

Xin cảm ơn các đ/c.

( Đoàn Chủ tịch đề cử Danh sách nhân sự:
Theo sự chuẩn bị của các đ/c trong Chi ủy khóa cũ và sự thống nhất của Đảng ủy khoa, thay mặt Đoàn Chủ tịch đại hội tôi xin đề cử Danh sách nhân sự gồm 03 đ/c có tên sau: (theo Mẫu 05):

( Tiến hành ứng cử, đề cử.

- Tiếp theo là thủ tục ứng cử và đề cử, trước hết là thủ tục tự ứng cử: 

+ Xin hỏi có đảng viên chính thức nào tự ứng cử vào cấp ủy khóa mới, xin giơ tay.
Giả sử: Có 1 đảng viên Nguyễn Văn A tự ứng cử
…

+ Xin hỏi còn ai tự ứng cử, xin tiếp tục

- Nếu không còn ai tự ứng cử, xin phép chuyển qua thủ tục đề cử:

+ Xin hỏi có đảng viên nào đề cử đảng viên chính thức vào cấp ủy khóa mới, xin giơ tay phát biểu.

Giả sử: Đảng viên đại hội đề cử đ/c Nguyễn Thị B và Nguyễn Văn C, nhưng đ/c Nguyễn Văn C xin rút vì hoàn cảnh riêng của gia đình.

…
+  Xin hỏi còn đ/c nào có ý kiến gì nữa không? Nếu không còn ý kiến gì khác, Đoàn Chủ tịch xin phép 5 phút để hội ý.
…

( Đoàn chủ tịch đại hội tổng hợp danh sách những người ứng cử, đề cử, đề xuất những trường hợp rút và không được rút khỏi danh sách bầu cử, báo cáo đại hội xem xét quyết định.

( Lấy phiếu xin ý kiến đại hội đối với các trường hợp ứng cử, đề cử (nếu cần).

( Lập danh sách bầu cử; lấy biểu quyết của đại hội thông qua số lượng và danh sách bầu cử (thực hiện theo Điều 16 Quy chế bầu cử trong Đảng).
CT1: Kính thưa đại hội
Sau khi hội ý, thay mặt Đoàn Chủ tịch tôi xin có ý kiến như sau:
- Theo Điều 16 của Quy chế bầu cử trong Đảng thì Danh sách ứng cử viên do cấp ủy khóa cũ chuẩn bị là danh sách đề cử chính thức với đại hội, danh sách này có 3 đ/c như đã báo cáo.

- Đoàn Chủ tịch chấp thuận tự ứng cử của đ/c Nguyễn Văn A và chấp nhận sự từ chối tham gia cấp ủy của đ/c Nguyễn Văn C.
- Về trường hợp của đ/c Nguyễn Thị B, Đoàn Chủ tịch đánh giá cao tính năng động, tinh thần trách nhiệm và năng lực công tác của đ/c B. Tuy nhiên, đ/c B là cán bộ còn rất trẻ và thuộc diện quy hoạch đào tạo trong thời gian tới, vì vậy, Đoàn Chủ tịch đề xuất không đưa tên đ/c Nguyễn Thị B vào Danh sách bầu cử. 

- Tóm lại Danh sách bầu cử còn lại gồm 04 đ/c: 03 đ/c do cấp ủy khóa cũ giới thiệu và 01 đ/c tự ứng cử, đạt số dư 133%.
Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác?

Nếu ĐH không có ý kiến gì  khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên chính thức nhất trí với số lượng và Danh sách bầu cử vừa nêu.

Xin cảm ơn các đ/c.

- Đoàn chủ tịch đại hội, giới thiệu danh sách số lượng Ban kiểm phiếu, gồm: Trưởng ban và một số ủy viên, để đại hội biểu quyết thông qua.

CT2: Kính thưa đại hội

Để phục vụ công tác bầu cử, thay mặt Đoàn Chủ tịch tôi xin giới thiệu Ban kiểm phiếu gồm các đ/c có tên sau:
1) Đ/c………………………….., Trưởng ban

2) Đ/c…………………………..., Thành viên

3) Đ/c………………………….., Thành viên  

Xin ý kiến đại hội. Có đ/c nào có ý kiến khác?

Nếu ĐH không có ý kiến gì  khác, xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên chính thức nhất trí với Ban Kiểm phiếu vừa nêu.

Xin cảm ơn các đ/c.

- Đoàn chủ tịch đại hội phổ biến quy tắc, thủ tục bầu cử.

CT2: Kính thưa đại hội

Về quy tắc và thủ tục bầu cử xin các đ/c tham khảo Quy chế làm việc trong tài liệu đại hội. Theo quy định thì chỉ có đảng viên chính thức của chi bộ mới có quyền bầu cử. Vì vậy, nếu Ban kiểm phiếu có phát nhầm thì xin các đ/c gởi lại.

Xin cảm ơn các đ/c
- Báo cáo số lượng đảng viên đến thời điểm bỏ phiếu. 

CT2: Kính thưa đại hội

Theo Báo cáo của Ban Thư ký, số lượng đảng viên ở thời điểm hiện tại là: … đ/c, trong đó đảng viên chính thức của Chi bộ là … đ/c.
Kính mời Ban Kiểm phiếu bắt đầu làm việc.

Xin cảm ơn.

- Ban kiểm phiếu phát phiếu bầu, hướng dẫn đại hội bỏ phiếu (mời đoàn chủ tịch, thư ký bỏ phiếu trước, sau đó đến đảng viên).

- Ban kiểm phiếu, kiểm số phiếu phát ra, số phiếu thu về báo cáo đại hội. Tiến hành kiểm phiếu, báo cáo kết quả kiểm phiếu với Đoàn chủ tịch đại hội, sau đó công bố kết quả bầu cử cấp ủy. 

2.7- Bầu bí thư, phó bí thư chi bộ:
- Đoàn chủ tịch đại hội báo cáo về yêu cầu bí thư, phó bí thư.

CT1: Kính thưa đại hội
- Chúng ta vừa bầu xong Chi ủy chi bộ gồm 03 đ/c, tiếp theo đại hội sẽ bầu chức danh Bí thư và Phó Bí thư trong số 3 đ/c vừa trúng cử nêu trên. Về tiêu chuẩn của chức danh Bí thư và Phó Bí thư giống như tiêu chuẩn của cấp ủy viên.

- Theo sự chuẩn bị của cấp ủy khóa trước và được sự thống nhất của Đảng ủy khoa, tôi xin giới thiệu:

1) Đ/c………………………, để đại hội bầu chức danh Bí thư.
2) Đ/c………………………, để đại hội bầu chức danh Phó Bí thư.

- Tiến hành ứng cử, đề cử.

+ Trước hết xin hỏi các đ/c vừa trúng cử cấp ủy khóa mới có ai ứng cử chức danh Bí thư, Phó Bí thư?
…

+ Xin ý kiến đại hội có ai đề cử chức danh Bí thư, Phó Bí thư?
…

Nếu các đ/c không có ý kiến gì  khác, Đoàn Chủ tịch biểu quyết Danh sách bầu cử Bí thư, Phó Bí thư gồm các đ/c có tên sau:
1) Danh sách bầu Bí thư: Có đ/c………………………

2) Danh sách bầu Phó Bí thư: Có đ/c………………………

Đ/c nào đồng ý thì xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên chính thức nhất trí Danh sách bầu cử chức danh Bí thư, Phó Bí thư vừa nêu.
Theo quy định, chúng ta sẽ bầu chức danh Bí thư trước, bầu Phó Bí thư sau.

Kính mời Ban Kiểm phiếu tiếp tục làm việc.
Xin cảm ơn các đ/c.

- Đại hội tiến hành bầu Bí thư, kiểm phiếu, công bố kết quả.

- Sau đó bầu Phó Bí thư, kiểm phiếu, công bố kết quả.
2.8- Cấp ủy khóa mới ra mắt, hứa hẹn.
CT2: Kính thưa đại hội

Đại hội chi bộ chúng ta vừa bầu xong chi ủy và chức danh Bí thư, Phó Bí thư chi bộ nhiệm kỳ 2015-2017, tiếp theo kính mời các đ/c trong Chi ủy khóa mới ra mắt và hứa hẹn. 

Xin kính mời các đ/c.
……

CT2: Xin cám ơn các đ/c trong Chi ủy mới, kính chúc các đ/c nhiều sức khỏe để lãnh đạo Chi bộ thực hiện thắng lợi Nghị quyết của chi bộ trong nhiệm kỳ mới.

2.9- Thông qua Nghị quyết đại hội:

CT2: Kính thưa quý vị khách mời, thưa đại hội
Sau đây tôi xin kính mời đ/c …………………………., thay mặt Đoàn Thư ký thông qua dự thảo Nghị quyết đại hội. 
Xin kính mời đ/c
……
CT2: Xin cảm ơn Ban Thư ký, kính thưa đại hội
Đại hội vừa nghe Ban Thư ký thông qua toàn văn dự thảo Nghị quyết đại hội nhiệm kỳ 2015-2017. 

Xin ý kiến các đ/c có điều chỉnh hay bổ sung gì thêm vào Nghị quyết.
…

Nếu các đ/c không có ý kiến gì thêm thì xin biểu quyết bằng thẻ Đảng.

Như vậy 100% đảng viên biểu quyết nhất trí thông qua Nghị quyết. Đề nghị đại hội chúng ta nhiệt liệt hoan nghênh. 

Xin cảm ơn các đ/c

3- Bế mạc:

CT2: Kính thưa quý vị khách mời, thưa đại hội.
Sau một buổi làm việc với tinh thần trách nhiệm, khẩn trương, nghiêm túc, Đại hội chi bộ …………………, nhiệm kỳ 2015-2017 đã thành công tốt đẹp. 

Thay mặt Đoàn Chủ tịch, tôi xin trân trọng cám ơn các vị khách quý đã dành thời gian đến dự và có nhiều ý kiến đóng góp cho đại hội. Kính chúc tất cả các đ/c tham dự đại hội nhiều sức khỏe, luôn thành công trong công tác và cuộc sống. 

Kính mời Ban Tổ chức đại hội làm thủ tục Chào cờ bế mạc. Sau chào cờ, kính mời quý vị khách mời và đảng viên nán lại chụp hình lưu niệm.
Xin cám ơn tất cả các đ/c.
- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca).

MC: Kính mời quý vị khách mời và các đ/c chuẩn bị làm Lễ chào cờ.

…

Phần chào cờ đã xong. Kính mời các đ/c nghỉ.

